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VKU-Web-Seminar / 28.08.2025 / 13:00 - 16:30 Uhr

Künstliche Intelligenz im Büroalltag
Mit KI-Tools effizienter und smarter arbeiten



2

PROGRAMM

13:00 Herzlich willkommen
Begrüßung
Niklas Nosber, Senior AI Marketer, taod Consulting GmbH
Technische Einführung in das Web-Seminar-Tool
VKU Akademie
Überblick über Ziele und Ablauf des VKU-Web-Seminars
Niklas Nosber, Senior AI Marketer, taod Consulting GmbH

13:10 Einführung: Generative KI im Büroalltag
• Exkurs: Evolution der KI – vom Schachcomputer zum Büroassistenten
• Wie funktionieren ChatGPT, Midjourney, Perplexity & Co.? (Live-Demo)
• Wo helfen KI-Tools wirklich? (z. B. Content, Automation, Recherche) 
• Interaktive Übung: ChatGPT für schnelle Aufgaben nutzen

13:45 Prompting und interaktive Übungen
• Richtig mit KI sprechen: Prompt-Frameworks und Beispiele
• Interaktive Übung: Vom schlechten Prompt zum optimalen Ergebnis
• Vorlagen und Templates für den Arbeitsalltag

14:30 Pause

14:45 Praxis-Use Cases und Diskussion
• Teilnehmer-Use Cases: Aufgaben aus dem Arbeitsalltag mit KI lösen
• Praxisbeispiele: Von Content-Erstellung bis Automatisierung
• Mini-Coachings: Feedback zu eigenen Anwendungsfällen

15:30 Rechtlicher Überblick: Datenschutz und Compliance
• EU AI Act, Datenschutz und rechtliche Grundlagen in unter 10 Minuten
• Was Sie in der Praxis beachten sollten

15:40 Reflexion und Next Steps
• Key Learnings: Was bleibt hängen? Was nehmen Sie mit?
• Tipps zur nachhaltigen Integration von KI-Tools in den Büroalltag
• Q&A: Ihre Fragen, meine Antworten

16:10 Abschluss und Verabschiedung
• Zusammenfassung, Feedback und Verabschiedung
• Materialien und Ressourcen zum Mitnehmen

16:30 Ende des VKU-Web-Seminares

Viel Erfolg bei der Teilnahme der Veranstaltung!
Bitte beachten Sie: Das Programm wird fortlaufend online aktualisiert. Ihr Programm-Ausdruck ist vom
31.07.2025. Die aktuellen Informationen zum Programm finden Sie hier:
https://www.kommunaldigital.de/online-event/kuenstliche-intelligenz-im-bueroalltag.


